I T O O A

Governo da Regiao Administrativa Especial de Macau
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Gabinete de Comunicacio Social

Concurso Pablico n° 1/2020
Prestacio de servicos de limpeza, manutengiio e vigilincia das instalacdes do

Gabinete de Comunicaciio Social

CADERNO DE ENCARGOS

Parte I

Condicoes juridicas

1. Objecto
O objecto do concurso consiste, de acordo com as especificagdes dos servigos

descritos na parte II deste Caderno de Encargos, na prestacéo de servigos de limpeza,
manutenco e vigilancia das instalagdes do Gabinete de Comunicagdo Social (adiante
designado por GCS), que incluem as fracgdes A e B do 14° andar ¢ a area total do 15.°
andar do Edificio China Plaza, sito na Avenida da Praia Grande, n.”® 762-804, em

Macau, pelo prazo de doze meses (de 1 de Novembro de 2020 a 31 de Outubro de
2021}

2. Disposigies e clausulas pelas quais se rege a prestaciio de servigos
2.1 Na prestagdo de servigos observam-se:
a) As clausulas do contrato ¢ o estabelecido em todos os documentos que dele

fazem parte integrante, especificamente o Programa de Concurso, o

Caderno de Encargos ¢ a proposta do adjudicatério;
b) O regime constante do Decreto-Lei n.° 122/84/M, de 15 de Dezembro, com
as alteragdes do Decreto-Lei n.° 30/89/M, de 15 de Maio e o Decreto-Lei n.°

63/85/M, de 6 de Julho.

2.2 Os prazos referidos neste Caderno de Encargos sdo continuos, incluindo

sédbados, domingos e feriados.

2.3 Em caso de davidas e divergéncia no entendimento do contrato e dos seus
documentos, prevalece em primeiro lugar o texto do contrato, em segundo o
Caderno de Encargos e o Programa de Concurso e por ultimo, a proposta do

adjudicatario.
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3. Execucio e responsabilidade
O adjudicatario ¢ legalmente responsavel por todos os prejuizos e despesas

resultantes da néo observéancia do presente Caderno de Encargos e no que respeita as

responsabilidades que decorrem das leis em vigor na RAEM.

4. Condigoes de pagamento
4.1 A cotagio e o pagamento sdo feitos na moeda local (MOP, patacas). O método

¢ o procedimento de pagamento sdo aqueles que resultam dos termos da lei

que regula a realizagdo e tratamento das despesas da administragdo publica.

4.2 O pagamento ¢ fixado e efectuado mensalmente, de acordo com a factura
apresentada pelo adjudicatério relativa aos servigos prestados no més anterior
aquele a que respeita, sendo que o valor serd calculado pelo montante

adjudicado dividido pelo prazo determinado no contrato.

5. Cessao da posicio contratual
O adjudicatario ndo podera ceder a sua posi¢do contratual ou qualquer dos direitos

¢ obrigac¢des decorrentes do contrato sem autorizagdo da entidade adjudicante.

6. Multas e penalizagoes
6.1 Se o adjudicatario ndo cumprir as obrigagdes contratuais ou as condigdes e a

qualidade do servigo prestado néo estiver em conformidade com o estipulado
no contrato, a entidade adjudicante tem o direito de aplicar ao adjudicatario a

multa didria 1 por mil do valor global da adjudicagdo até ao cumprimento ou a

rescisdo do contrato.

6.2 Além da multa acima referida, a entidade adjudicante notificard, por escrito, o
adjudicatario para dentro de um determinado periodo corrigir a situagdo; e, se
o mesmo ndo o fizer dentro do periodo indicado, perdera de imediato a caug@o
previamente prestada. E, a entidade adjudicante pode, além de rescindir o

contrato, intentar uma ac¢do judicial para exigir indemnizagdes.

7. Casos fortuitos ou de for¢ca maior
7.1 Nenhuma das partes signatarias incorrerd em responsabilidade se por caso
fortuito ou de forga maior for impedido de cumprir as obriga¢des assumidas no
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contrato.

7.2 Quando ocorrer facto que deva ser considerado caso de for¢a maior, a parte
que o pretende invocar deverd, nos 5 (cinco) dias seguintes da ocorréncia,
apresentar & outra parte por escrito a comprovagdo do facto, indicando o prazo

previsivel para o restabelecimento da situagdo.

7.3 A parte que nfio apresentar, no prazo previsto no artigo anterior, a justifica¢o
sobre as causas do incumprimento do contrato ¢ responsavel pelos danos que

provocar a outra parte.

8. Rescisiao do contrato
8.1 O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato

confere, nos termos gerais do direito, a outra parte, o direito de rescindir o

contrato, sem prejuizo das correspondentes indemnizagoes legais.

8.2 Para efeitos do disposto no numero anterior, considera-se incumprimento

definitivo quando houver atraso por perfodo superior a trinta (30) dias.

8.3 A entidade adjudicante tem direito a rescisdo unilateral do contrato em

qualquer dos seguintes casos:

a) Quando o adjudicatario ndo cumpra as cléusulas estipuladas no contrato e
nos documentos que dele fazem parte integrante;

b) Quando convier ao interesse publico;

¢) Quando o adjudicatario ndo cumpra as instrugdes dadas, por escrito, pela
entidade adjudicante, sobre matéria que decorra da execugdo do contrato e
ndo tenha sido impedido de o fazer por causa de forga maior;

d) Quando o adjudicatario ndo cumpra as disposi¢des previstas nos pontos 2.1
¢ 2.4 da Parte II deste Caderno de Encargos.

e) A cedéncia total ou parcial a terceiros da posi¢do contratual do

adjudicatario, sem autorizagéo da entidade adjudicante.

8.4 Se a entidade adjudicante proceder a rescisdo do contrato nos casos previsto
nas alineas a), ¢) ou d) do numero anterior, o adjudicatario devera ser

notificado, por escrito, dessa intengdo de rescisdo, devendo num prazo nédo

gk A-4 BURSENT 20204 3H

HihRE HaR
Formato A-4 Imp. Mar. 2020

GCS — Modelo 6

- ESEEESE R %001 @9

opepnal [pdey



K
!

WM RO OB B R

Governo da Regiao Administrativa Especial de Macau

M R

Gabinete de Comunicagéo Social

inferior a 10 (dez) dias, contestar as razdes apresentadas pela entidade
adjudicante. Caso o adjudicatario ndo apresente a sua defesa dentro desse
prazo, ou a sua defesa ndo seja aceite pela entidade adjudicante, a caugéo

definitiva serd confiscada pela entidade adjudicante e o contrato serd

rescindido.

9. Resoluciio do contrato
As partes podem, por mutuo acordo e em qualquer momento, resolver o contrato,

devendo a parte que tomar a iniciativa avisar previamente a outra parte, por escrito,

com a antecedéncia minima de sessenta (60) dias.

10. Encargos
Todas as despesas e encargos derivados da celebragdo do contrato, incluindo as

referentes a prestagdo da caugdo, imposto de selo e quaisquer outros emolumentos,

sdo da responsabilidade do adjudicatério.

11. Legisla¢ao aplicavel

Nas situagdes relativamente as quais o presente Caderno de Encargos for omisso,
serdo observadas as disposi¢des legais vigentes aplicdveis, nomeadamente, o
Decreto-Lei n.° 63/85/M, de 6 de Julho e o Decreto-Lei n.° 122/84/M, de 15 de
Dezembro com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.® 30/89/M, de 15 de

Maio.

12. Foro competente
Todos os litigios emergentes ou decorrentes do contrato serfo dirimidos por

tribunal competente da RAEM.
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PARTE II

Servicos exigidos

Prestagdo de servig¢os de limpeza, manutengéo e vigilancia das instalagdes do GCS,
que incluem as fracgdes A e B do 14° andar e a drea total do 15.° andar do Edificio

China Plaza, sito na Avenida da Praia Grande, n.” 762-804, em Macau, em que as

exigéncias sdo seguintes:

1. Especificacio dos servigos a prestar
1.1 Disponibilizar durante o horario de expediente trés trabalhadores para garantir

e proceder a limpeza das instalagdes e dos espagos adjacentes ao GCS durante

as suas operagdes didrias, bem como prestar apoio ao servigo de bar.

1.2 Disponibilizar um trabalhador para proceder a limpeza quando sdo realizadas
actividades no GCS fora do horario de expediente. Estas actividades ndo
deverfo ultrapassar 10 vezes ao ano, sendo que, no caso de ser ultrapassado, o
adjudicatario devera solicitar, antecipadamente, por escrito, ao GCS,
autorizac#o, para efeitos de liquidagdo daquela prestagdo e liquidagéo essa, de

acordo com o valor real.

1.3 Limpeza das instalagdes mencionadas no ponto 1. da Parte I deste Caderno de
Encargos, mais concretamente as divisdes, casas de banho, corredores,
gabinetes, em horario especifico a determinar:

a) Diariamente: despejar os caixotes de lixo, limpar a sujidade dos gabinetes
de trabalho e trocar os sacos de lixo, aspirar e limpar o chdo dos gabinetes
de trabalho, limpar as mesas, cadeiras, portas e janelas em todas as divisoes.

b) Uma vez por més: limpar tectos, paredes, maganetas e ombreiras das portas,
vidros, po das saidas de ar condicionado e luzes (focos e barras de luz linear)

das divisdes, escritorios e partes comuns.

1.4 Realizar servigos de manutengdo:
a) Mensal: paredes e tectos tendo em ateng@o os materiais de construgéo;

b) Quadrimestral: tratamento de materiais em marmore;

¢) Semestral: desinfestag@o de insectos;
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d) Anual: prevengdo e exterminio de insectos.

1.5 Os guardas deverdio inspeccionar regularmente as areas dos gabinetes, as
portas de seguranga, as saidas de emergéncia, as portas € as janelas para
garantir que estdo adequadamente fechadas e em estado seguro; os
equipamentos de iluminagdo e ar condicionado, desligando-os quando ndo sdo
necessarios fora do hordrio de expediente, o sistema de detecgdo e extingdo de

incéndio e os extintores.

1.6 Proceder a reparagdes pequenas e urgentes nas instalagdes, incluindo pequenas
obras de quinquilharia metalica, apenas se esses custos forem iguais ou
inferiores a 500 patacas, sendo as mesmas da responsabilidade do
adjudicatdrio; se esses custos forem superiores aquele valor, devera ser
liquidada de acordo com o valor real, e solicitada, por escrito, a autorizagéo
pelo adjudicatario ao GCS para a respectiva execu¢do. Em caso de a reparagéo
ser de caracter urgente, a obra poderd ser executada de imediato, mas o

adjudicatario devera notificar por escrito o GCS, no prazo de 24 horas.

1.7 O adjudicatario serd responsavel pelas despesas com os artigos € produtos

necessarios e utilizados para a prestagdo de servigos.

1.8 Prestar, durante 24 horas, os servigos de vigilancia das instalagdes

mencionadas no ponto 1. da Parte I deste Caderno de Encargos.

1.9 Proceder aos registos de entrada e saida de todos os visitantes do GCS,

proibindo o acesso de qualquer pessoa sem o registo ou autorizagao.

1.10 Proceder a medicdo, caso se entenda necessério por razdes de saide publica, a

pedido do GCS, a todos aqueles que entrem nas instalagdes do GCS.

2. Trabalhador e remuneracio
2.1 O adjudicatério recrutard prioritaria e preferencialmente trabalhadores locais €

assumira todas as responsabilidades dai decorrentes, em conformidade com a

lei vigente.
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O pessoal do adjudicatario devera possuir conhecimentos profissionais e
habilitagdes técnicas, conhecer bem as fungdes de todos os equipamentos,
deve ter boa saude e manter uma boa conduta, ser bem educado, observar
rigorosamente a disciplina e ser honesto. Quando o GCS solicitar, o
adjudicatario deverd proceder a substitui¢do dos elementos do seu pessoal,

imediatamente.

Devera ser entregue mensalmente a lista de trabalhadores do adjudicatario, que

prestardo servigos ao GCS.

Nos termos das disposi¢des previstas no n° 1 do artigo 4° da Lei n°® 5/2020
(Saldrio minimo para os trabalhadores), o adjudicatario deverd cumprir os
seguintes salarios minimos:

a) De 32 patacas por hora, para os trabalhadores cuja remuneragdo seja

calculada a hora;
b) De 256 patacas por dia, para os trabalhadores cuja remuneragdo seja

calculada ao dia;
¢) De 1536 patacas por semana, para os trabalhadores cuja remuneracdo seja

calculada a semana;
d) De 6656 patacas por més, para os trabalhadores cuja remuneragdo seja

calculada ao més.

E da responsabilidade do adjudicatério adquirir para os seus trabalhadores, um
seguro do ramo de trabalho e efectuar as devidas contribuigdes para o Fundo

de Seguranca Social.

No exercicio de fungdes, os trabalhadores deverfio usar uniformes e cartdo de
identifica¢do emitido pelo adjudicatario. Todo o material (objectos e uniformes)
de que os trabalhadores necessitem para o desempenho das suas fungdes, serdo

fornecidos pelo adjudicatario.
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