
 
 

落實便民簡政 經財司五部門推出文件代收服務 

新聞稿 

2015.08.17  

 

為達至便民簡政並優化公共行政服務的目的，向市民提供高效便捷的優質

服務，經濟財政司轄下的經濟局、財政局、勞工事務局、澳門貿易投資促

進局及人力資源辦公室經過協商，於 18 日起共同推出跨部門的“經濟財政

司範疇文件代收服務”。 

 

多元便捷途徑服務市民 

由 8 月 18 日起，市民可前往經濟局、財政局、勞工事務局、澳門貿易投資

促進局及人力資源辦公室所設的任一代收點，遞交附表所列服務的申請文

件（詳見附表）。各代收點遍佈北區、中區及皇朝區等，市民可按需要前

往。 

 

部門通力合作 服務持續優化 

跨部門文件代收服務是經濟財政司範疇便民簡政的其中一項重要舉措，政

府部門間緊密合作，亦得到澳門生產力暨科技轉移中心及澳門電貿股份有

限公司提供前線人員培訓及相關電子應用等協助。 

 

特區政府將持續聽取市民對文件代收服務的意見，以檢討及優化行政流

程，務求為市民提供更全面的服務。如有任何疑問，歡迎致電 28728212 或

28710300 查詢。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

附件： 

部門 代收文件種類 文件代收點 

經濟局 

 

- 申請鍋爐及壓力容器登記 

- 從事轉運活動准照 

- 燃料場所之登記證之申請 

- 儲藏應納消費稅貨物倉庫之

申請 

- 經營“免稅商店”之申請 

- 《安排》澳門服務提供者證明

書之申請 

- 經濟局綜合服務接待中心 

南灣羅保博士街 1-3 號國際銀行大廈 2 樓 

*服務時間： 

周一至周四：9:00-13:00;14:30-17:45 

周五：9:00-13:00;14:30-17:30 

 

- 財政局文書收受處 

南灣大馬路 575、579 及 585 號財政局大樓

1 樓 

*服務時間： 

周一至周四：9:00-19:00 

周五：9:00-18:45 

 

- 勞工事務局職業培訓中心 

關閘馬路 101-105A 號太平工業大廈第一期

地下 

*服務時間： 

周一至周四：9:00-13:00;14:30-17:45 

周五：9:00-13:00;14:30-17:30 

 

- 澳門貿易投資促進局澳門商務促進中心 

宋玉生廣場 263 號中土大廈 19 樓 

*服務時間： 

周一至周五：9:00-18:00 

 

- 人力資源辦公室 

羅理基博士大馬路614A-640號龍成大廈9樓

（入口位於果亞街105號） 

*服務時間： 

周一至周四：9:00-13:00;14:30-17:45 

周五：9:00-13:00;14:30-17:30 

勞工事務局 

 

- 求職登記表 

- 職位招聘表 

- 工作意外申報表 

- 職業技能測試報名表 

- 進修培訓課程報名表 

- 兩年全日制課程報名表 

- 技能測試報名表 (建築機械操

作類別)  

- 房地產經紀技能測試報名表 

- 職安健單元證書培訓課程報名

表 

澳門貿易投資

促進局 

- 商務促進中心登記用戶申請 

- 商匯館商品展示項目申請 

- 提交展會登記 

- 參加貿促局組織的企業家代表

團的境外經貿活動申請 

- 電子商務推廣鼓勵申請 

- 提交“電子商務推廣鼓勵”結

算 

人力資源辦公

室 

- 通知資料變更聲明書 

- 補足聘用本地僱員最低數量的

期限之延期申請 

- 僱員數量減少之通知 

註：申請表格可於相關部門網頁下載 

  *周末、周日及公眾假期休息 

   

 

http://www.economia.gov.mo/public/data/apg/level2/attach/d94841e4e402a425f314a33727cc6161/tc/DSE2003A.pdf?ts=1438140316793
http://www.economia.gov.mo/public/data/apg/level2/attach/e98b907de3c9e11e8d9f5de8bbcb203f/tc/DSE2004A.pdf?ts=1438140316795
http://www.economia.gov.mo/public/data/apg/level2/attach/9e315399d34bf36c1f7dbd8c9ec06807/tc/DSE2005A.pdf?ts=1438140316796
http://www.economia.gov.mo/public/data/apg/level2/attach/35b2d072d1108725c075b3cd0f9e3390/tc/DSE2006A.pdf?ts=1438140316798
http://www.economia.gov.mo/public/data/apg/level2/attach/35b2d072d1108725c075b3cd0f9e3390/tc/DSE2006A.pdf?ts=1438140316798
http://www.economia.gov.mo/public/data/apg/level2/attach/705b1b5d98cdac2c85fb480d75821aef/tc/DSE2007A.pdf?ts=1438140316800

